
関西外国語大学 キャリアセンター

就職支援イベント・
セミナーの予約

求人検索・
学校推薦求人情報

の閲覧

先輩の就職活動
体験記の閲覧

求人検索NAVIは、以下のような活用方法があります！
用途別のマニュアルは次ページ以降をCheck！

求人検索ＮＡＶＩを活用しよう
「求人検索NAVI」は、在学中のキャリア支援において、
必要なもの全てがつまっている、支援ツールです。

インターンシップ
の情報収集

進路状況の報告 その他キャリアに
関する支援

キャリアカウンセ
ラーとの面談予約
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求人NAVIへのアクセス

こちらのORコードから→

または https://www2.kyujin-navi.com/GAKUGAI/login/login.asp

ユーザー名 gaidai

学 籍 番 号 学籍番号 6桁

パスワード 初期設定は西暦生年月日 8桁



１．トップ画面の見方

－１－

①

②

①お知らせ
キャリアセンターからのお知らせや、セミナー・カウンセリングに関する情報や
会社説明会などの案内情報が随時更新されます。

②マイスケジュール
求人検索NAVIで申し込みを行ったセミナーやカウンセリング、説明会の予定が表
示されます。

③メニューバー
セミナーやカウンセリング、説明会の予約申込や確認、取消を行ったり、求人検
索や先輩の体験記の閲覧、進路報告などのメニューが表示されています。それぞ
れの操作方法については、次ページ以降を参照してください。

③



２．個人面談・CDAセミナーの予約

②メニューが表示されるので、目的に応じてクリック。
【個人面談を予約する】
→面談の予約をする場合

【予約した行事を確認する】
→予約した面談予定の参照や面談予定のキャンセルをする場合

－２－

③二通りの選択メニューが表示されるので、目的に応じてクリック。
【CDAセミナー予約・個人面談予約（担当者）から選択】
→セミナーの内容やカウンセラーのプロフィールを確認して面談予約する場合

【個人面談予約（カレンダー）から選択）】
→カレンダーから指定日を選択し、その日に予約可能なセミナーや面談を予約する場合

(1)【CDAセミナー予約・個人面談予約（担当者）から選択】を選択した場合（次ページへつづく）

(1) (2)

①トップ画面
【個人（グループ）・面談
予約】をクリック

【個人面談を予約する】
を選択した場合

◆ここでできること◆
・個人(グループ)面談の予約
・CDAセミナーの予約

〔面談予約に際しての注意〕
・1回に予約できる面談は1枠の
みです。次回の面談予約は、
面談終了後に行ってください。
・違うカウンセラーであっても、
一度に複数回の面談予約はで
きません。

〔キャンセルに関しての注意〕
・キャンセルの手続きは面談日
の当日9：00までに完了させ
てください。

・無連絡キャンセルの場合は
次回から面談を受けることが
できなくなることがあります。
注意してください。



２．個人面談・CDAセミナーの予約（つづき）

－３－

(1)-1
予約が可能なセミナーある
いは担当者別の面談が一覧
で表示されるので、
希望するセミナーまたは面
談の【この面談の日程を確
認する】をクリック。

(1)-2
選択した担当者の予約状況
がカレンダーで表示される。
青字で表示されている箇所
は予約可能。希望日をク
リックし、希望時間帯を選
んで予約。

※【満席】と表示のある日
は予約受付不可。

(2)③で【個人面談予約（カレンダー）から選択】を選択した場合

(2)-1
当月内に予約ができる日程
および残席数が表示される。
青字で表示されている箇所
は予約可能。希望日をク
リック。

(2)-2
予約可能な時間帯がカウン
セラー別に表示されるので、
希望する時間帯の「○」を
クリックすると、予約確認
画面が表示されるので、
【予約を確定する】をク
リック。



３．就職支援イベントの予約

①トップ画面
【支援行事の参加予約】を
クリック

－４－

②メニューが表示されるので、目的に応じてクリック。
【支援行事を予約する】
→支援行事の参加予約をする場合

【予約した行事を確認する】
→予約した面談予定の参照や面談予定のキャンセルをする場合

〔キャンセルに関しての注意〕
・キャンセルの手続きは参加日の前日23：00ま
でに完了させてください。

・当日のキャンセルは厳禁です。無連絡キャンセ
ルの場合は次回から参加を受付けることができな
くなることがあります。

【支援行事を予約する】を
選択した場合

（次ページへつづく）

就職支援イベントとは…
個別企業説明会や就職支援企業
（マイナビやディスコetc…）に
よるセミナー等です。セミナー参
加には、申し込みが必須条件です。
就活年次の学生はもちろん、1・
2年次生も予約できるセミナーも
ありますので、随時チェックして
下さい。

◆ここでできること◆
・就職支援イベントの予約
・予約状況の確認



３．就職支援イベントの予約（つづき）

－５－

③現在参加申込が可能なセ
ミナー一覧が表示されるの
で、希望するセミナー欄の
【この行事の日程を確認す
る】をクリック

④セミナーの開催日一覧が表示
される。複数回開催される場合
は開催日毎に項目が表示される。
希望するセミナー欄の【予約す
る】をクリック

行事によっては回
数制限があるものも
あるので、注意して
ください。



４．インターンシップ情報検索

①トップ画面
【インターンシップ求人】
をクリック

②現在募集中の求人一覧が
表示される。

企業名、業種、実習地で絞
り込んで検索可。

詳細を確認する場合は、
【詳細】をクリック。

－６－

③【詳細】をクリック後、
【資料】をクリックすると、
募集要項のPDFが表示され
る。

応募要項等イメージ

応募時は希望する
企業の情報や応募要
項をきちんと確認し
てから応募しましょ
う！また、キャリア
センター書架に先輩
の日報、報告書を置
いています。

◆ここでできること◆
インターンシップの応募要項
などの検索、閲覧



５．就職活動体験記の閲覧

①トップ画面
【就職活動体験記検索】を
クリック

－7－

【業種】欄の
【一覧を開く】
をクリックする
と、細かい条件
の入力が可能。
（複数選択可）

次ページへつづく

③複数の検索条件を入力後、該当の
結果一覧が表示される。内容を確認
したい場合は【詳細】をクリック
例）「株式会社 伊藤園」を選択

②検索条件入力画面が表示されるの
で、条件を入力する。【体験記のな
いOB・OGもすべて表示する】に
チェックを入れる。

◆ここでできること◆
先輩方の就職活動体験記の
検索や閲覧

先輩方の就職活動
体験記からは、試験の形
式などの具体的な情報を
得ることができます。積
極的に活用しましょう！



会社概要や体験記の有無卒
が表示されるので、閲覧し
たい箇所をクリック。

－8－

【体験記】をクリックすると、先輩の体験記を
閲覧できる。

【求人票を見る】
をクリックすると、
最新の求人票を閲
覧できる。

５．就職活動体験記の閲覧（つづき）



６．求人検索

－９－

①トップ画面
【求人を検索する】をク
リック

②【求人対象卒年】をク
リック選択すると、【検索
条件】欄が表示されるので、
希望する項目や検索ワード
などを入力する。

たとえば、【ホテル】で検
索をしてみると…

③検索結果が表示されるの
で、閲覧したい企業の【企
業詳細へ】をクリック

次ページにつづく

◆ここでできること◆
関西外大生の採用に積極的な
企業からの求人検索が可能



６．求人検索（つづき）

－１０－

④【企業詳細情報】が表示
される。【この企業の求人
票を見る】をクリック

⑤求人票が表示される。

卒業生のいる企業はみなさんも採用される可能性があ
る企業です。就活動年次生の皆さんは求人検索NAVI
等を活用して積極的に企業研究を行いましょう。



７．学校推薦求人検索

－１１－

①トップ画面
【学校推薦一覧】をクリック

②現在募集中の求人一覧が表
示される。求人票を確認した
い場合は、【詳細】をクリッ
ク。

次ページへつづく

◆ここでできること◆
「学校推薦」の枠で募集し
ている求人の検索が可能



７．学校推薦求人検索（つづき）

－１２－

③詳細情報が表示される。求
人票などのその他資料がある
場合は【資料】ボタンが表示
されるので、クリックして確
認。

④資料名が表示される。【資
料】をクリックすると、求人
票、学校推薦応募に際しての
提出書類および選考試験の流
れが表示されるのですべて確
認の上申込を行う。
（申込方法については、必ず
書類に記載されている手順を
踏むこと。）

求人票（例）

提出書類（例） 選考手順（一部）



８．進路状況の報告

－１３－

内定を獲得するなどして進路が決定したら、

①進路状況の入力
②就職活動体験記（就職の方のみ）の入力 が必須です。
※進学、就職にかかわらず卒業後の進路が決定した際は速やかに報告する必要があります。（学生細則第13章）
※進路調査の目的は、「本学卒業生の進路を確認し、各種調査への回答・統計資料の作成および大学基本情報と
して保管すること」、また、「本人に対するキャリア支援や、本学が行うキャリアセ策への協力要請の資料とし
て使用すること」を目的としており、それ以外には使用しません。

①トップ画面【進路状況の
入力（必須）】をクリック

②GAIDAI-Linkのログイン画面が
表示される。ログインして進む。
ユーザー名：s学籍番号6桁
パスワード：gaku証明書発行

機のPW4桁（※初期設定）

ログイン後、トップ画面に現在登録
可能な項目が表示される。

【手続一覧】の【進路報告書】を選択。

次ページへつづく



８．進路状況の報告（つづき）

－１４－

それぞれの項目をもれなく
入力していく。

入力が完了したら、【確認
画面へ進む】をクリックし、
登録を完了させる。

【注意事項】
・GAIDAI-Linkでの登録開始時期は4月上旬です。
・一度入力した後、他社から内定を得た場合は、入社意向のある企業が入力されている
状態にしておいてください。

・就職活動を終える場合は、活動状況を“最終決定”に変更してください。
・就職以外の進路が決定した方も、必ず報告してください。



９．就職活動体験記の入力

①トップ画面【就職活動体
験記の入力（必須）】をク
リック

②現在の登録状況画面が出て
きたら、【就職活動体験記を
新規登録する】をクリック

③会社名を入力する
（ｶﾅ検索や先頭文字等で検索
可能）

④〔会社名が検索結果に表示された場合〕
会社名を選択し、【上記で登録】をクリック

〔会社名が検索結果に表示されない場合〕
【上記以外で登録】をクリック

次ページ【上記以外で登録】をクリックした場合

－１５－

◆ここでできること◆
求人検索NAVIで閲覧でき
る就活体験記の入力が可能



９．就職活動体験記の入力（つづき）

－１６－

⑤入力画面が表示されるの
で、企業情報を入力する。

⑥入力が完了したら、
【登録】をクリック

進路状況の報告が完了したら、就職体験記を入力してください。

皆さんが入力された体験記は、後輩の皆さんのバイブルにもなり
ますので、必ず入力するようにしましょう！



１０．その他の機能

●学内サポートツールの活用●

トップ画面【学内サポート
ツール】では、その他のキャ
リア支援ツールへジャンプす
ることができます。

【キャリタスCMS】

「業界研究会」や、「企業研究セミナー」などの就職支援イベントや
学内企業説明会の情報をチェックすることができるだけでなく、企業
情報も検索することができ、企業研究にも活用が可能。

【模擬Webテスト】

筆記試験の対策を行うことができる。学部２年生以上または短大就職希望
者であれば、全員利用可能。繰り返し模擬試験を受けることができる。
受験番号：学籍番号6桁のあとに西暦生年月日8桁

【OB・OGメッセージ集】（クリックすると、PDFファイルが開きます）

様々な業界で働いているOB・OGの現在の仕事や やりがい等を紹介。
幅広い業界や仕事を理解し、自分の強みを活かすことのできる職業を
見つける参考にできる。

【資格サポート室】

就職活動に役立つ資格取得のサポート情報を掲載。各種資格講座の情報
検索や申込ができる。

－１７－



１０．その他の機能（つづき）

－１８－

●外部リンクの活用●

トップ画面【外部リンク】にあるサイトは、
就職活動支援サイトのように活用できる、
就職活動情報や試験情報を随時発信している
サイトです。

こまめにチェックを行って、情報収集しましょう。

トップ画面【外部リンク】のサイト名称を
クリックすると、リンク先が表示される。

【問い合わせ先】関西外国語大学 キャリアセンター
TEL：072-5805-2851（直通）


